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Dispoe sobre 3 Organizagc» da Adminic
trageo Municipal, estabelece diretri-

zes administrativas e da outras provi

dencias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARACANA(,DECRETA E EU SANCIONO A SEGUINTE LLI:
TETULO | |
DA ADM!NISTRAQZO MUNICIPAL \
Art. 12 - 0 Executivo ¢ exercido pelo Prefeito, auxili do pe ‘3
los Secretarios do Mu' ~ipio. [
Art. 22 - 0 I :feito Municipal e os Secretarios exerc atrj iﬂ
buigges de sua :ompetgncia legal e regulamentar com auxilio dos or i%
g;os Gue compSem a Administraggo Municipal. E;
Art. 32 - Respeitadas as |imitagoes estabzl cidas 1a Consti- w

tufggo Federal, na Constituig;o Estadual, na Lei Organica dos Munici- $“
pios e as disposigSes legais aplicéyeis, b Executivo regularé a estru {
turaggo, competgncia, funcionamento e provimento dos érggos e servi-
cos da Administragao Municipal. l
- TiTULO 11 |
DOS PRINCIPICS BASICOS DA ADMINESTRAGAO
Art. 42 - As atividades da Admini&trag;o Municipa! obedece-
rao aos seguintes princfpios basicos
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Art. 52 - Na execuggo das atividades dg Administraggo Muni-

- Planejamento

Coordenacgao

Descentral izagao

Delegacao de Competencia

Controle

~ ST . .
cipal serao observadas os principios fundamentais seguintes:
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| - Prioridade permanente a atividades especfficas, evita-
da a predO@insncia das atividades-meios sobre as atividades-fins;

Il - Clara espeéificaggo dos encargos, poderes e responsabi
| idades de cada um dos responséveis pela execugso;

- PredeterminagSO das diretrizes gerais,#de maneira que
cada executor conhega a razao de ser e os objetivos finais de caa
atividade;

IV s Predeterminaggo das normas de execuggo de cada ativida
de, de modo que obdega aos metodos mais recomendaveis de trabalho,"
reduzindo-se os casos de indecisao e indeterminaggo; : ;

V - Estabelecimento de unica !inha de autoridade direta de
forma que cada servidor esteja subordinado diretamente a um unico ’
chefe de quem recebe ordens e a quem deva contas de sua atuaqgo;

VI - Estimulo ao espfrito de iniciativa e participaggo do ;
pessoal, atraves de desejada cooperaggo na discussao e elaborag;o i
de normas e metodos de trabalho e de sua progressiva integrag;o nas
diretrizes, cbjetivos e interesses gerais da AdministragSO Municipal.

CAPITULO |
= DO PLANEJAMENTO

Art. 62 - A acao administrativa municipal sera exercida '

- L .
atraves de planejamento e compreendera os seguintes planos e progra

mas:

| Plano de desenvolvimento integrade
Il - Programas gerais e setoriais de duracgao plurianual

il

Art. 72 - Entende-se por plano de desenvolvimento integra-

Orcamento Plurianual de Investimentos

oy S ¥ . . z

do o conjunto de decisoes harmonicas destinados a alcangar, no peri
’ et N e

odo fixado, determinado estagio de desenvolvimento fisico, economi-

: ’
co e social do Municipio.
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§ 12 - 0 plano integrado de desenvolvimento sera apresentg
"do sob a forma de diretrizes e dele constarao as deFinigSes basicas
adotadas, os clementos de inforhaggo que os Jjustificarem e a deter-
minag;o dos objetivos globais pretendidos:

a) - Fisico-Territoriais, com disposigses sobre o sistema
viério, o saneamento urbano, o loteamento e edificagges urbanas;

b) - Econamico, com disposigGes sobre o desenvolvimento e
condigSes relativa a sua infra-estrutura economica;

c) - Social, com normas destinadas a Promoggo Social da co
munidade local e o bem-estar da populagéo;

d) - Institucional, com normas de organizaggo dos servido-
res pﬁblicos locais e demais instituigges que possibilitem a perma-
nente planifiéaggo das atividades municipais.

§ 22 - 0 plano de deseﬁvolvimento integrado devera indicar
as decisoes alternativas que poderso ser adotadas durante sua execu
ggo, afim de que o resultado final seja afcangado.

Art. 82 - Em decorrencia do plano de desenvolvimento inte-
grado, os projetos a serem executado, sob a respchsabilidade do Po-
der Pﬁblico, serao ordenados em programas gerais e setoriais.

N Art. 92 - Em cada ano sera elaborado o Orcamento por Pro
gramas que pormenoriza: a etapa do programa plurianual a ser re;Ii
zado no exercicio seguinte e servira de roteiro a execuggo coordena
<& da programagao anual.

CAPITULO 11 - B ) 5
DA COORDENAGAO

Art. 102 - As atividades da Administracgao Municipal serao’
objeto de permanente coordcnagSO, especialmente na execugao do pla
no de desenvolvimento e dos programas gerais e setoriais.

§ 12 - A coordenagzo sera exercida em todos @s niveis da
Administrag;o Municipal, mediante a realizag;o sistematica de reu

nioes, com as chefias imedigtamente subordinadas, podendo ser comis
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sao geral de coordenacgao.

' ~ ~
§ 22 - A nivel superior, a coordenagao da Administracao Mu

nicipal sera assegurada atraves de reunioes de Secretarios do Muni
cfpio sob a Presidencia do Prefeito.

Art. 112 - Os assuntos Municipais, quando submetidos ao
Prefeito, deverao ter sido previamente coordenados com todos os 52
ggos neles interessados, de modo a que se harmonizem com o plano de
desenvolvimenfo integrado.

CAPITULC 111
DA DESCENTRALIZAGAO

Art. 122 - A execugso das Atividades da Administraggo Muni
cipal devera ser amplamente descentralizada, ate o ponto em que as
decisoes possam ser tomadas por que esteja rcalmente habil itado a
formar um Jufzo objetivo sobre os fatos ou problemas ocorrentes.

Art. 132 - Far-se-a a descentralizaggo:

I - No quadro da Administragao Municipal, distinguindé-se,
em princfpio, o nivel de direggo e execuggo;

| - DA ADMINISTRAGAC MUNICIPAL para a de outros orgaos ou
entidades de direito p&blico, quando estejam devidamente aparelha -
dos meédiante convenio;

11l - Da Administraggo Municipal para o da obita privada ,
médiante contrato ou atos permissivos.

Art. 142 - Em cada orgao da administraggo, os servigos que
compoem a estrutura central da direg;o devem'concenffar—sémﬁéé‘Aaéi
vidades de planejamento, supervisgo, coordenaQSO e controle, libera
dos das rotinas de exeCUQSO e de formalizag;o de atos administrati-
vOS.

§ 12 - A administraggo casufstica, assim entendida a deci
sao de casos individuais, compete, de princfpio, ao nivel de execu-

~ < ' -
cao que esta em contato com os fatos e com o publico.

A
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& 29 Compete a estrutura centra! de‘dircggo o estabeleci-
mento de normas e programis que ©s 6r950$ ~esponsaveis pela execuggo
serao obrigados a respeitar, no desempenho de:suas atribuigges.

CAPITULO 1V
DA DELEGAGAC DE COMPETENCIA

Art.- 158 - A delegaggo de competencia sera utilizada  como
i strumento de cescentralizaggo administrativa, com a final idade de’
assegurar maior rapidez e objetividade as decisoes.

PARAGRAFO (INICO - A Administracao Municipal podera mediante
convenio, precedido de autorizaggo legislativa, delegar competencia’
= orgaos ou entidades de direito publico, para execuggo-de servicos’
municipais, tendo por objetivo principal evitar duplicidade de servi
cos de igual natureza.

Art. 162 - E facultado ao Prefeito e os Secretarios do Muni
cfpio, delegar competgncia para prética de atos administrativos, con

forme se dispuser em regulamento.
4

PARAGRAFO (INICO - O ato administrativo de delegagao, que
sempfe sera motivado, indicara o seu funcionamento legal ou regulamen
tar,.a autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribuigSes,
objeto de delegag;o.

' CAPITULO V
DO CONTROLE

Art. 172 - 0 controle das atividades da administrag;o muni-

o~

- 2 " ' |
cipal devera exercer-se em todos os niveis e em todos os orgaos, com

sreendendo, particularmente:
I- 0 controle, pela chefia competente, da execugcao dos pro-
cramas e da observancia das normas que governam a atividade expecifi

’ ~
ca do orgao controlado;
I1- O controle da aplicacao dos dinheiros publicos e da guar

\\{

*» Cd ~ Cd
da dos bens patrimoniais do municipio, pelos orgaos proprios da con

tabil idade e patrimanio;
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111 - A publicagso anual, em 6r9565 de divugaggo do Balanco
" Financeiro da Prefeitura.

Art. 182 - Os Srgaos municipais responsavéis pelos progra
mas, conservaggo e autoridade narrativa que exercerao controle ¢
fiscal}zaggo sobre a execugso dos servigos, condicionando a !ibera
950 dos recursos ao fiel cumprimento dos programas e convenios.

Art. 192 - O trabalho administrativo sera racionalizado,

mediante simpliFicaggo de metodes e processos de trabalhce supres -

sao de controle purar :nte formais ou cujo custo seja superior ao
risco.
TiTULO 111
DA = TRUTURA GERAL DA ADMINISTRAQZO
Art. 202 - ; G:strutura da admin%straggo do Poder Executi-

, , g . . ~ '
vo do Municipio, comp eende os orgaos de administracao direta, des

concentrada e¢ indirete.

CAPITULO |
DA ADMINISTRACAC DIRETA
Art. 242.- A Administraggo Direta e constituida dos orgaos

integrados na estrutura administrativa da Prefeitura.
| Artsi1228 - A Administraggo Direta, compreende:
| - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO
a) - Gabinete de Prefeito

b) - Assessoria de Planejamento
c) - Assessoria Juridica
d) - Assessoria de Imprensa

Il - SRGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL
a) - Secretaria de Administragao e Finangas
111 - GRGAOS DE ADMINISTRAGAC ESPECIFICA
a) Secretaria de Educagao
b) Secretaria de Cultura e Desporto

c) Secretaria de Saude

s(/J; !
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d) Skcpetaria de Promoggo Social

e) Sucpetaria de Obras e Servigos Urbanos

Art. 232 - g Prefeito Municipal, arrimado no Ato -Complemen:

tar n? 52/69, podep.] contratar péSSOas sob ¢ regime juridico da CLT,
na hfpétese de havérl ne 9quadro de pessoal, vagas existentes.
CAPITULO 11
DA ADMINISTRAQKO DESCONCENTRADA

- " & o 3 T
Art. 242 - o Executivo podera dividir o Municipio em Re
gioes Administratiy,, para fins de desconcentracgao e coordenagao '
dos selvicos de naj ypeza local .
§ 12 - Obgervadas as condicoes de transportes e a situagao
- . . . Unt .
geogralijca do Muﬁlufpiol as diversas localidades poderao ser reuni-

das em pegices admj,;strativas. ’

Ll d
§ 29 - A 1.54da regiao administrative correspondera uma admi

o] ~
nistragao regional, 4 qgqual cabera promover a coordenacgao dos servi-

gO0s em harmonija Coj, o iNnteresse publico lczal.
§ 30 - A Adm;nistraggo de cada Regiao sera chefiada por um
administpador regiyngl, de livre escolha e nomeaggo do Prefeito.
Art. 25%- A supervisao geral das atividades das Adminis -

- . ’ - .
tracoes Regionass, cgompetira ao Prefeito ou a autoridade a quem es

te delegar conpeteljcia.

CAPITULO 111
DA ADMINISTRAGAO INDIRETA
Art. 262 _ Administraggo Indireta sera constituida dos

’

orgaos dotados de bersonalidade juridica de direito publico ou pri
vada, ¢rijados Por |oj, com as seguintes deniminagSes:

P Autarquias

Il - Emprygy pablica

[11 = Socjedade de Ecomamia Mista

A Fundaggo

Art,. 272 - A participaggo de pessoas juridicas de direito’

L e e
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publico interno do capital de empresas prlicas e das entidades de

'administraQSO indireta sera permitido se a maioria do capital com
o direito de voto pertecer ao Munic{pio, ou comando acionario.
Art. 282 - Respeitados os principic e diretrizes estabele

cidos em léi, poderé o executivo, mediante autorizag;o legislativa
promover os atos constituitivos das pessoas juridicas de direito '
prlico ou privado criados.

CAPITULDS 1V

COMPETENCIA E COMPOSICAO DOS SRGAOS

=SEGCAO I=

GABINETE DO PREFEITC

Art. 292 - O Gabinete do Prefeito e o 6r950 de assisten -
cia ao Prefeito, para func ces polfticas, assim como de relégges pé
blica, receber e expedir correspondéncia do Prefeito; acompanhar a
tramitagSO de projetos de leis na Camara Municipal; colaborar no
relatorio anual do Prefeito; preparar portarias, atas, receber e /
encaminhar os pedidos de reinvindicagSes dos municfpios, funcionan
sobretudo, como 6rg§o de assessoramentce do Prefeito.

. PARAGRAFO (NICO - O Gabinete do Prefeito e composto de qua
tro (04) 6rg;os.auxiliares,-diretamente suberdinados ao Prefeito™’
Municipal: |

a) - Chefia de Gabinete

b) - Assesssoria de ‘Planejamento

c) - Assessaria Juridica
d) - Assessoria de Imprensa
Art. 302 - A Assessoria de Plancjamento tem por final idade

a coordenaggo geral das atividades de planejamento da Prefeitura '

Manici . = o ~
‘nicipal de Maracanau. wmitir parecer e apresentar sugestoes, sob
o aspecto de planejamento, visando a situagao dos assuntos que lhe
sejam encaminhados diretamente pelo Prefeito. Auxiliar o Prefeito’

na coordenagao, revisao e consodlidacao dos programas dos  Secreta

rios Municipais. Acompanhar o funcionamento dos érggos da Prefeitu /é

ra, promovendo as alteracgoes estruturais de rotinas e processamen-

e,




to que se fizerem necessarios.

Art. 312 - A Assessoria Juridica tem por final idade precstar
inFormagSes e instrugSes de natureza Jurfdica, indispenséveis a cor
reta orientaggo dos servicos administrativos dos diversos 6rgaos da
Prefeitura Municipal de Maracanau. Exercer fungges consultivas e pos
tulacional e promover a defesa e proteq;o, em juizo ou fora dele e
em qualquer instancia; dos bens p&blicos de uso comum do povo, manti
dos pela Prefeitura, dos bens destinados a uso especial, de proprie-

<

"
dade dos bens imoveis do municipio.

Art. 322 - A Assessoria de Imprensa, tem por final idade dar
ciencia aos munfcipes, Jjunto a Iimprensa falada e escrita do Estado,’
de todos os atos, e noticias de relevante interesse, para o municipi
o de Maracanau. Levar as autoridades superiores, atraves da imprensa

=== =
problemas de ordem social, a serem solucionados pelos governos Esta-

dual! e Federal.

SECAOQ 11
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANGAS

Art. 332 - A Secretaria de Administragao e Financas e o or-
g;o que tem por finalidade as atividades de ¢oordenag§o polftico—ad—
ministrativa da Prefeitura com os municipio, entidades de classe, as
stividades inerantes a administbaggo de pessocal, material, defesa do
patrimanio p&blico municipal; executar a polftica financeira e fFis =
cal do Munfcfpio; elaborar proposta orgamentéria; executar o orgamen
e solicitar sua altereggo; preperar planos de aplicaggo ¢ presta-
a0 de contas; proceder |angamentos contébeis; controlar as disponi-
ilidades da Prefeitura, atraves de sistemas rigidos.
PARAGRAFO UNICO - A Secretaria de Administraggo e Finangas;
- composta dos seguintes orgaos auxiliares, diretamente subordinados
secretério, titular da secretaria.
| - Departamento de Administraggo

Il - Departamento de Finangas




ESTADC DO C AL/

N IS pEpapspesp fEs e PoAR P " £ p 7 W
PREFEIURA MUKICH AL [LE  MOLALA

Art. 342 - 0 Departamento de Administraggo da Prefeitura
de Maracanaa, tem por finalidade, redigir a correspondencia afeta
a administraggo e executar servigos gerais ce burocracia; desen -
volver atividades de pessoal, material, patrimanio, protocolo, ar
quivo, transportes, oficinas, zeladoria e organizagzo geral da Se
cretaria.

~Art. 35¢ - Ficam subordinados ao Departamento de Adminis
trag50 os seguintes setores:

a)

Pessoal

b) - Material e Patrimonio
c) - Servicos Gerais
Art. 362 - O Departamento de Finangas e o 5r950 encaregado

em promover os lancamentos, a notiFicagSes, a arrecadag;o e fisca-
lizaggo de tributos municipais;)controlar a execuggo orgamentaria, '
desenvolver as tarefas relacionadas com a contabilidade da Prefeitu
ra, a guarda de valores, prestaggo de contas, e, notadamente o con-
trole financeiro e elaboraggo da proposta orgamentéria.
Art. 372 - Ficam subordinados ao Departamento de Financas”’
os seguintes sectores:
A=) a)
b)

c)

Tﬁibutaggo

Tesouraria
Contadoria

SECAQ 111
SECRETARIA DE EDUCAGAO

1

~

~ s - L4
Art. 382 - A Secretaria de Educagao, e o orgao responsavel

~ ~ ~ ”~
pela coordenacao e execucao da politica educacional do Municipio, '
G 3 ¢ 3 ~ .
propiciando, na medida do possivel, a erradicagao do analfabetismo,
> »
orientar, organizar, dirigir e supervisionar as atividades conscer-
- r 4 ~
nentes ao setor ed:.cacional do municipio do Maracanau, assistencia’

a crianga e adolecentes das iversas unidades escolares; distribui-

o
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ggo de merenda escolar; organizagao a adm?nistraQSO do ensino em '/
todas as suas aFeas, mormente as relativas ao ensino de |2 grau.

PARAGRAFO UNICO - A Secretaria de Educaggo e composta de
uma unidade auxiliar, diretamente subordinada ao Secretario:

| - Departamento de ensino

Art. 392 - O Departamento de Ensino e o 5r950 reSponsével
pela polftica educacional do Municipio, em todos os seus niveis, '
mormente as relativas ao ensino de 12 grau; da manutenggo e insta-
Iaggo de estabelecimento de ensino, da elaboraggo de projetos esco
lares para efeito de liberagSO de recurso, controle escolar e ali-
mentag;o (digo, orientaggo) pedagégica, treinamento escolar, super
visao escolar e alimentaggo escolar, inspe§go escolar.

Art. 402 - D Departamento de ensino sera composto dos se-

guintes setores:

a)

Orientag;o Pedagogica

ox
N’
1

~
Inspecao Escolar

¢}
~—rt
|

Al imentacao Escolar

d) - Controle de Unidades Escolares
SECAQ 1V
SECRETARIA DE CULTURA E DESPORTCS
Art. 419 - 4 Secretaria de Cultura e Desporto do Munici-

pio de Maracanaﬁ, e o 5r950 responsével pelo desenvolvimenfo cul -
tural do Municfpib em todas as suas éreas, desenvolvendo as ativi
d§§es relativas ao esporte, programas culturais e artlst.co\, orga
nizar e lmplantar bibl iotecas publscas, gincanas, sorteios, organi
zar e executar programas recreativos e de lazer, promover torneios
esportivos em sua Jurisdiggo municipal.

Art. 422 - Ficam subordinados a Secretaria de Cultura e
Desporto, os seguintes departamentos:

a) - Departamento de Cultura e Desporto

b) - Departamento de Desporto e Recreacao
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PARAGRAFO (NICO - Subordinado ao Departamenéé de Cultura
ficara a biblioteca.
SECAQ _V
SECRETARIA DE SAUDE

-~

'd rd L d ’
Art. 432 - A Secretaria de Saude, e o orgao responsavel '

pelas atividades de assistencia medica, odontolégica e hospitalar
aos munfcipes em geral, bem como assisteacia ambulatorial, atraves
de postos medicos; prestar assistencia Sanitéria, programar, diri-
gir e executar todas as atividades relativas a Saude e higiene pé
bl ica de responsabilidade do governo Municipal.

PARAGRAFO (NICO - A Secretaria de Sa&de, e composta da se
guinte Unidade Auxiliar:

| - Departamento de Saude Publica

. Art. 442 - O Departamento de Saude Publica, tem por fina-
l idade dar assistencia medica hospitalar; assistencia ambul atorial
programar e executar programas de saude na area municipal, dando
condig;es de funcionamento aos postos de saude nas diversas local i
dades do Munic{pio de Maracana&, com instalaggo de equipamentos e
materiais de pronto atendimento para os primeiros socorros medicos.
SECAC VI
 SECRETARIA DE PROMOGAO SOCIAL

Art. 452 - A Secretaria de Promoggo Social,e o orgao que
tem por final idade promover o Bem Estar Social de toda a populaggo
do Municipio, com imp|anta§go e instalaggo de creches comunitarias
centros sociais, polos de lazer, abrigos para velhos, maternidades

~

~ 2 e ~
para as maes carenites, programagac € execugao de plano de assuste_g

cia social na Sede e em/koda zona Rural do Municfpio de Maracanau.
SECAO V11
SECRETARIA DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

4
Art. 462 - A Secretaria de Obrasg e Servigos Urbanos, e o
;o~ . JSestauragac . P
orgao responsavel pela construgao, e conservagao de estradas munici

Pl
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pais, integrantes do sistema viario do municipio, construir e conser

[

var as obras municipais, de licenciar e fiscal izar obras particula-
res, a manutenggo de parques e jardins, pavimentaggo de ruas e aveni
das, as atividades de | impeza prIiCa, manutenggo dos servicos p&bli
cos municipais de abastecimento, tais como: feira,matadouro e fisca
Iizaggo dos servigos municipais concedidos e permitidos, atividades’
de iluminag;o p&blica, cemitérios, orientar e controlar o crescimen-
to urbano.

PARAGRAFC (NICO - A Secretaria de Obras e Servigos Ur-
banos ¢ composta das seguintes unidades auxiliares, ligados diretamen
te a Secretaria de Obras e Servicos Urbanos:

| - Departamento:de Obras Publ icas

Il - Departamento de Urbanismo e Transporte

Art. 472 - O Departamento de Obras Eﬁblicas, tem por '’
finalidade, construir e conservar prédios publicos, construir e con-
servar esgotos, calcamentos, pracas, jardins, estradas de acesso a
Sede Municipal, mercados, feiras, matadouros, conservar ruas com um
servigo de |impeza pﬁblica, construir e ampl!iar Redes de Iluminagao'
Pablica, dar manutenQSD aos servigos de abastecimento d’agua a popu-
IagSO.

: Art. 482 - O Departamento de Urbanismo e Transportes,
tem por final idade manter as vias de transportes da zona rural, com
condigSes de trafego em todas as estradas, conservar e arborizar pra
gas, parques e jardins, elaborar e executar projetos de urbanizaggo'
para o Mgnicfpio_dg_ﬂafacanaﬁ, fazer aberturqs de novas ruas, fisca-
lizar servicos concedidos ou permitidos e com autorizaQSO em lei.

Art. 4G9 - Esta lei entrara em vigor, na data de sua
publicaggo, revogadas as disposigges em contrério;

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL D MARACANAL, em 27 de *

maio de 1085. 'jét77“/f ’
il el

s
Prefeito Municipal Maracanau




