ESTADO DO CEARA 4
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANAU

LEI Ne 33/85

Cria o Regimento da Secretaria de Educagdio
do Municipio de Maracanad.

A CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAY APROVOU E EU SANCIONO E PROMULCO A
SECUINTE LEI:

CAPITULO I
DO OBJETIVO

Art, 12 - A Secretaria de Educag8o tem por
objetivo planejar, administrar, supervisionar e coordenar o Sistema
Educacional da Rede Municipal em articulaclc com os demais OrgSos
de administracgSo Municipal dentro dos principios estabelecidos pela
Legislag8o em vigor,

CAPITULO IX
DA ORGANIZAGKO

Art, 22 - CompSem a Secretaria de Educagdo
os seguintes Srglos:

I - Gabinete do Secretdrio

II «~ Departamento Administrativo
Setor dle Documentag@o e Informagfo
Setor Pessoal
Setor de Material e Patrimbnio

III - Departamento de Ensino
Setor de Ensino
Setor Cultural
Setor de RecreaglBio e Desportos
Setor de Orientag8o e Supervia8o
Setor de Assisténcia ap Estudante,
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CAPITULO IIX
DA COMPETENCIA

SECCEO I

DA SECRETARIA DE EDUCACRO

Art, 32 - A Secretaria de Educagfo @ompetes

I - Estabelecer os objetivos, metas e di
retrizes gerais de ensino, no &mbito do Municipio com™&mfasecna res
ponsabilidade pelo ensino de 12 Grau na zona urbana ¢ principalmente
na zona rural, de acordo com a polftica do Sistema Estadual de Educa
9800

II - Supervisionar e orientar o ensino do
Municipio, em cooperagBo com a Belegacia Regional de Educaglio e Sg
cretaria de Educac@o do Estado,

III - Celebrar convénios com entidades pf
blicas e/ou privadas; mediante autorizagBo do Prefeito Municipal,

IV = Devidamente autorizado pelo Prefeito
ampliar a contrataglias verbas especificamente destinadas & Bducaglo,
como também prestar contas,

v - Devidamente autorizado pelo Prefeito
promover e incentivar a manutengSo e recuperaglo da Rede Fisica Esco
lar Municipal, bem como a sua expansfo na medida do necessério,

VI - Garantir a observlncia das normas e
a execugdo dos planos, programas e projetos pelas entidades educacip
nais, -

VII - Articular-se com o Conselho Estadual
de Educag8o, a fim de executar a polYtica educacional do Muniecipio.

VIIII - Promover medidas que visem o aprovei
tamento racional dos recursos humanos existentes devidamente qualifi
cados, incentivando, através de cursos de aperfeigoamento, atualiza=-
¢80 e habilitag8o, o pessoal administrativo e docente,

SECCHE® II
DO SECRETARIO DE EDUCAGXO
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Art, 42 -~ Ao Secretirio de Educaglo competes

I - Assessorar o Prefeito no &mbito de sua
competéncias

II - Coordenar, supervisionar e avaliar o
cumprimento das atriluigSes executadas nas Unidades Administrativas '
do 0.M.E., (Org8o Municipal de Educaglo).

I1I- Manter contatos permanentes com a Secrg
taria de EducagSo do Estado, a £im de que em conjunto, deliberem sg
bre medidas de interesse de ensino e das atividades culturais e deg
portivas no &mbito do Municipio,

IV - Apresentar relatérios das atividades do
6tho de Educag8o, encaminhando ofpias aos Srgl@os competentess

V = Propor ao Prefeito, medidas que  impli
quem na melhoria da prestaglo de servigos educacionaisy

VI - Propor junto aos SrgSos educacionais de
qualquer espdeie, cooperaglo técnicas ou financeirass

VIiIi- Executar outras atividades correlatasp

SEccRo III

DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art, 5% « Ao Diretor do Departamento Adminig
trativo competes

- Assessorar o Secretdrio de Educaglio
na 8rea de sua competénciaj

II - Coordenar as atividades administrati
vas da Secretariaj

IIX - Participar da elaboraglo do Plano Anu
al de Erabalho e da elaboragdo dos planos guais de orgamento referen
tes h Secretaria de EducagSos

IV = Coordenar, controlar e fazer executar
todas as atividades referentes a pessoal, documentagdo e arguivo, ma
terial, patrimdnio, almoxarifado, transporte, contabilidade e finan
gas da Secretarias

v -~ Elaborar relatdrios das atividades do

Departamento}
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VI = Realizar estudos que visem melhor de
sempenho da Secretariap

VII - Prestar assessoramento ac Municipio *
de sua jurisdiclo em termos de dados estatisticos indispenséveis ao
planejamento educacionals

VIII- Proceder a critica, codificando a apu
rag8o de dados quando for o casop

: IX =~ Assessorar a Delegacia Regional de °*
Educag8o - DERE com a referéncia ao uso de dados e informagSes dig
poniveiss

X ~centxa11aunw&odemlouem1m
lagdp de dados neeaulzion ao Sistema Educacional do Municipio}

XI - Entrosar-se com @s demais entidades '
coletoras de dados, piblicas e culturais, para enriquecimento e atu
alizag8o das informagdes e documentagSo de Srglo municipals

XII - Superintender a aguisigBo, guardar e
a distribuiglo de material administrativo e didético, bem como con
trolar o seu consumo ou utilizagfo;

XIIl- Orientar a identificaglo, avaliacgio e
registro dos bens mbveis e iméveis pertencentes h Secretaria de Edu
cagdo, bem como zelar pela sua seguranga e conservagio}

X1V - Promover a execugBo das atividades £i
nanceiras atribuidas b Secretaria de Educaglo, inclusive daquelas '
decorrentes de convénioss

XV = Executar outras atividades correlatas

SECGXO IV

DO SETOR DE DOCUMENTAGKO E INFORMACXO

Art, 62 = Ao Setor de Documentaco e Infore
magdc competes

I - Manter os servigos burocriticos neceg
sirios ao funcionamento do Departamento comos documentagSio, comuni-
caclo, portaria, arquive, almoxarifado e macanografias

II - Manter atualizado o cadastro do pes
soal técnico-docente e administrativo da Secretaria de Educag8o bem
como das Unidades de PrestacgBo de Servigos Educacionaiss
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III « Controlar os afastamentos ocorri-
dos com vistas Bs substituicSes necessériass

IV - Acompanhar as publicagles especia
lizadas sobre a educagdoj para manter uma atualizada documentagdo
sobre Educagdo?

v - Hanter atualizados os dados refe-
rentes a Legislag8o Educacional;

VI - Elaborar periodicamente mapas da'
situaglo educacional do municipio, divulgar e prestar informagSes;

ViI - Manter atualizado o cadastro do ! . =

pessoal técnico-docente e administrativo da Secretaria de Educa
¢80, bem como das Unidades de Prestaglo de Servigos Educacionais

VIII - Executar outras atividades corre-
latas,

SECCR0 V

DO SETOR DE PESSOAL

Art. 72 ~ Ao Setor de Pessoal compete o
rientar e coordenar os trabalhos no que se pefere ag

I - Manter o fichério atualizado com
dados relativos & vida profissional do pessoal pertencente & Sg
~ cretaria de Educagdo, inclusive das unidades escolares}

II - Fornecer dados necessirios h ela-
borag8o de Planos e RelatSrio®)

IITI - Controlar a frequencia do pessoal
da Secretaria de Educagdo anotando as ocorréncias nas fichas fun
cionaisg '

IV ~ Realizar os servigos hurocréticos
da Secretaria no se refere a protoccolo, comunicaglo, arquivo e do
cumentagdos

v - Apreciar as propostas de contrata
gdo e de substituigSes dirigidas pelos diretores das unidades es
colaress

VI ~ Propor novas localizagbes de pes
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soal tendo em vista o seu melhor aproveitamento e atendimento de re
mogbes a pedido, quando vidveiss

VII - Preparar as certidBes autorizadas
pelo Secretfro de Educagfol

VIII - Executar outras atividades correla

tass
SECgXO VI
DO SETOR DE MATERIAL E PATRIMONIO
Art, 82 - Ao Setor de Material e Patrimd
nio competes

: - Controlar e executar as atividades
referentes h administraglBo de material, patrimbnio, contabilidade,

finangas e transportej

II -~ Administrar os servigos de vigilan
cia, limpeza e conservaglo dos bens mdveis e imbveis)

IIXI - Manter os servigos de almoxarifado,
realizando o controle de entrada ¢ safda de material permanente e
de consumo, a serem utilizados)

. IV « Realizar os servigos de contabili
dade quanto & preparagdo de empenhos, prestagSo de contas, previsio
orgamentiria e acompanhamento financeiro da execuglico dos programas
especificos de educaglos

v -~ Executar as atividades referentes
2 compra de material e equipamento do Departamentos

VI « Executar outras atividades correla
tass

SECGXO VII

DO DEPARTAMENTQ DE ENSINO

Art, 92 - Do Departamento de Ensino compg
tes

I - Coordenar a elaborag@c e execgugdo
dos planos ¢ programas nas Escolas Municipais integradas no Plano
Bstadual de Educaglio, no ambito de suas atividadest
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II «~ Executar as atividades de Ensino, de
Educagdo Pisica e Desporto e de Assisténcia ao Estudantes

III - Assegurar a unidade e gualidade de
ensino regular supletivo ¢ mobral mantide pela rede escolar munici
pal, promovendo no &mbite municipal a difusfio cultural e desportiva,
de acoxdo com as diretrizes emanadas do Sistema Estadual de Ecducagio;

IV = Realizar estudos para © eguipamento
dos problemas que interfiram na expansdo quatitativa e na melhoria
qualitativa do ensinoj ;

v - Controlar ¢ avaliar o trabalbp admi
nistrativo e pedagbgico dos estabelecimentos de ensino, visando a g
fici@ncia e a unifio de aglos

Vi - Prestar assist@ncia técnica hs Unida
des Escolares da rede muniewipal de ensino, em cooperaglo com as Delg
gacias Regionais de Educac8os

VII - Promover a realizaglo de cursos de a
tualizaglo e aperfeicoamento para o pessoal docente, téenico e admi
nistrativo ligado a rede municipal de ensino, através de trabalho °
cooperative das DEREs e Secretaria de Bducaglo do Estados

VIII - Manter um servigco de Supervisdc Peda
gbgica e Orientaglio Educacional, visando a melhoria do nivel de ensi
nos

IX - Entrosar-se com a Delegacia Regional
de Ensino e Unidades Escolares para adaptacBo de curriculos e progra
mas, organizagfio do Calendirio Escolar ¢ elakoraglo do regimento das
escolasy

X - Bstimular e orientar a prética das a
tividades recreativas, culturais, de educaglio fisica ¢ desporto intg
gradas ao curriculo escolar, desenvolvidas junto a comunidade, de a
cordo com as normas expedidas pela Secretaria de Educagio do Estados
(Clubes Escolares)

XI - Promover articulaglo entre os divexr
sos 6rgSos da Prefeitura, bem como os demais SrgSos plihlicos e priva
dost

XII -« Responsabilizar-se pelo contrato de
matricula e fraquéncia das Unidades Escolares, mantendo-se atualiza
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das as informacBes necessiriasg

XIII - Realizar, anualmemte,a chamada da
populag@o escolary ,

XIV = Proceder o levantamento dos dados
estatisticos referentes as atividades educacionais do Municipios

XV =~ Zelar pela conservagio fisica da
rede municipal do ensino promovendo ainda as escolas de equipamen
tos e material necessirio ao bom funcionamento dos trabalhosp

SEcgRO VIIX
DO DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ENSINO

Art., 10¢ - Ao Diretor do Departamento de
Ensino competes
I ~ Assessorar o Secretirio de Educa
¢80 na &rea de sua competéncias

II - Coordenar as atividades técnicas '
da Secretarias

III - Participar da elaloragdo do Plano'
Anual de Trabalho da Secretaria e da elaboragio das Diretrizes e
Normas para as Unidades Escolares}

IV =~ Prestar assist@ncia técnica hs Uni
dades Escolares, possibilitando o cumprimento da programagdo ¢ das
diretrizes estabelecidas pela Secretaria de Educagios

v - Informar ao Secretério de Educagho
as irregularidades observadas nas Unidades Escolares, propondo medi
das de corregdesy

VI ~ Coordenar as programagdes de natu
reza artistica, cultural e desportivas da rode escolar municipal,to
mando providéncias para a sua efetivaglo e zelando pela integragio
das atividades a serem executadasy

VII - Elaborar a programacgio das ativida
des do Departamento, de acordo com as prioridades e obedecendo aos
limites da previsfo orgamentdriaj

VIII - Apresentar prestagBes de contas '
das verbas destinadas a educagSo, apresentar relatédrios das ativida
des realizadass
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IX ~ Assegurar a execucdo das atividades
de Supexvislio Pedagbgica e de Orientaglo Educacional a serem desen
volvidas pelo Departamento, garantindo a efici®ncia e a Unidade de
Ensino mantido nas escolas da rede municipals

X - Supervisionar as segdes técnicas de
educag8o do Ensino de 12 CGrau, Ensino Supletivo, Mobral, Educaglio Fi
sica e Desportos e Assisténcia ao Estudantey

XI = Realizar o acompanhamento financei
ro da execuglo de programas especiais de ensino em convénio com ou
tros Sxgdoss

XII = Proporcionar assisténcia sécio-cco-
ndmica pedagbgica ao Educando, coordenar e supervisionar a distribui
géo da merenda escolar, a distribuigio de bolsas de estudc e o siste
ma de atendimento médico-dentdrio;

XIIIl - Executar outras atividades correla
m‘

SECGRO IX

DO SETOR DE ENSINO

Art, 112 - Tem como atribuigBo especifica
executar as atividades de Ensino de Educaglo Pisica e Desportos e
assegurar a unificag@o e a qualidade de ensino de 12 e 22 graus, mQ
bral e supletivo das escolas da rede municipal de ensine, observando
a programagdo elaborada pelo Departamento de Ensino da Secretaria de
Educaglio do Municipio de acordo com as diretrizes do Sistema Esta
dual de Educag8o.

Art, 122 -« Ao Setor de Ensino competes

I - Cumprir as diretrizes técnico-admi-
nistrativas estabelecidas pelo Departamento de Ensinog

II - Executar os programas, projetos e
atividades destinadas ao Ensino de 12 e 22 graus, Educag@o Figica,Su
pletivos

III - Sugerir a adoglc de Processcs de en
sino mais atualizados e que melhor se ajustem ao meio escolarsg

IV « Dinamizar ¢ planejamento e a avali
agdo do ensino da rede municipal tendo em vista a necessidade de sua
integraciio ao Sistema Estadual de Educag8os
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v - Utilizar recursos de maneira racig
nal de modo que efetivem o rendimento escolary
VI - Incentivar a criaglio de Centros Ci
vicos}
VII - Zelar pela utilizag8o racional do
ambiente figico nas Unidades Escolares, bem come dos eguipamentost
VIII -~ Orientar e manter o controle de En
sino Supletivo nas suas diversas fungdes e modalidadest
IX « Controlar e avaliar as atividades'
de teleducaclo desenvolvidas pelos telepostos sob a orientagdo da
e TVEs
X  « Coordenar a execugdo das ativida
des do Mobral, zelando pela observ@ncia das normas, do convénio fix
mado entre esta entidade e a Secretaria de Educag8o do Municipios
XI ~ Sugerir a realizagdo de cursos de
atualizagdo, aperfeigoamento e especializagBo para pesscal docente,
técnico e administrativo das Unidades Escolares do Municipios
XI1 - Elaborar relatdrios das atividades
desenvolvidas pelo Setori
XIII - Prestar informagles acerca deg
a) Lotaglio de professores}
b) Necessidade de professores face
a demanda de matriculass
¢) Conveni@ncia de remoglio de pro
fessores
XIV = Orientar quanto ao registro da vi
da escolar do alunojf .
XV = Pazer cumprir o regimento escolars

XVI - Incentivar e orientar a or
gdo dos ciclos de pais e mestres ou outras instituigBes da mesma

turezay
XVII - Executar outras atividades correla
tas,

SECGXO X
DO SETOR CULTURAL
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Art, 132 « Do Setor Cultural compete:

I - Manter e atualizar bibliotecag exig
tentes nas escolas municipais ou criadlas, possibilitando e incen
tivando seu uso pelos estudantes da rede municipal de ensinos

I - Organizar e manter atualizado o rg
gistro,de acervo existente nas bibliotecas das escolas municipaiss

III - Incentivar junte s Escolas a criae-
c8o de bibliotecas tendo em vista a extensSo culturalj

IV ~ Incentivar e orienter pesquisas g
lacionadas com o desenvolvimento sdcio-cultural do municipios

V - Incentivar junto &s Escolas munici
pais o cultivo de Arte em todas as suvas manifestagless

VI - Pazer interclmbio com outras entida
des no sentido de ampliar e divulgar as atividades artisticas e
culturaisy

VII - Elaorar relatdrics das atividades'

do Setors;

VIlI- Executar cutras atividades correla
tas.

SECGRO X1

DO SETCR DE RECREACAO E DESPORTOS

Axt, 142 « Ao Setor de Recreagdo e Despoxr
toa competel

I - Difundir, incentivar e estimular a
pritica do Desporto escolar como atividade extra-classes

IT -~ Prowover competigles internas na
escolay

III ~ Realizar atividades culturais, sg
clais ¢ atividades fisicas de lazers

IV = Coordenar a realizaglo de ativida
des recreativas, desportivas, desfiles e concentragbes escolares a
serem desenvolvidass

v -« Pazer intercé@mbio com outras enti
dades no sentido de ampliar e divulgar as atividades recreativas e

desportivast
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VI « Promover ¢ desenvolvimento de ativi
dades fisicas sistematizadas, tais comos
a) Gindsticas ritimicast
b) Ginéstica estéticas
¢) Gindstica feminina modernas
d) Calistemia,
VII - Difundir hébitos de safide e higiene
através da prética da recreagfio, gindstica e de esportes
VIII - Elaborar relatério sobre as ativida
des do Setory ’
IX = Executar outras atividades correla
tass

SECGRO XII

DO SETOR DE ORIENTACAO E SUPERVISAO

Art, 152 - O Setor de Orientaglo e Supervi
s8o tem por objetivo executar as atividades téecnico-pedagbgicas a
serem realizadas pelo Departamento da Secretaria de Educaglo do My
nicipio de acordo com as diretrizes do Sistema Estadual de Educagios

Art, 162 « Ao Setor de Orientagio e Super—
vis8o competes

I - Assegurar a execugio das atividades
de supervisSo pedagégica e de orientaglo educacional a serem desen
volvidas, garantindo eficiénecia e a unidade do ensino mantide nas
escolas da rede municipals :

ITI - Supervisionar e dar orientagdo tég
nico-pedagbgico ao professorados

III - Orientar e acompanhar o Curriculo
Pleno e os Programas de Ensino das Unidades Escolares da rede muni
cipaly

IV - Coordenar, contrelar e avaliar as
atividades técnico-pedagbgivo executados a nivel de escolas

v - Programar cursos para a capacitagdo
do pessoal técnico-pedagbgicos

VI - Estabelecer um fluxo permanente de
informag8o com as Delegacias Regionais de Educagl@o para apresentar’
resultados, dificuldades e o processo dos Servigos de Supervislo, '
Orientagio Educacional e Inspeg@o Escolary



ESTADO DO CEARA

‘ = Fls, 13
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANAU :

VII ~ Blaborar relatdrio das atividades
do Setor: '

VIII - Executar outras atividades corre
latas.

SECCRO XIIX
DO SETOR UR ASSISTENCIA AO ESTUDANTE .

Art, 172 - Bo Setor de Assisténcia aoc Eg
tudante competes ’

4 - Proporcionar assist@ncia sécio- g
condmica ao educandot

IX -~ Difundir junto B3 cscolas do Muni
cipio nogdes de sducagle alimentars

ITI - Orientar e coordenar a distribui
¢gio da merenda escolart

v - Supervisionar a distribuigio de
bolsas de estudo o o sistema de atendimento dentérios

v - Elaborar relatdrics de atividades

do Setory

Vi - Ixecutar outras atividades corzg
1&2&3#

SECCRC XTIV

DAS CHEFIAS DOS SETORES

Art, 182 - As Cheiias dos Setores competes

I ~ Assessorar o Diretor de  Departa
mento?

Iz - Orientar e coordenar os trabalhos
do Setors

III - Assegurar a execugdo das ativi-
dades constantes da programagac elalorada, zelando pelo cumprimento
e/ou adequagBo das normas & diretrizes tragadas pelo Departamentos

Iv -~ Informar ou fazer informar, despa
char o encaminhar o expediente gue lhe for submetidos

v ~ Pornecer dados necessfrios a ela
boragBo de planos, projetos e relatdriocss
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Vi = Manter atualizadas as informagdes e
fichério especificos do Setor a gue pertences

VII « Informar ao Setor do  Departamento
as distorgBes observadas nas Unidades de Prestaglo de Servigos Educa
cionais do Municipio, propende medidas de correglos

VIII -~ Suistituir o Diretor de Departamen
to em suas faltas e irpedimentoss

IX ~ Exercer as atribuigbes que lhe fgo
rem delegadas pelo Departamento a gue pertences

' X - Emitir parecercs sobre assuntos xe!

lativos ac Sctory

¥I - Promover integraglo de atividades '
com as diversas Unidades dJdo Departamentoj

XII « Manter o Diretor de Departamento in
formaypdo quanto ao desenvolvimento das atividades do Setor?

¥III - Encaninhar acs Orgdos competentes a
escala de fériae dos servidores do Setor; |

XIV = Solicitar o fornecimento do mate-
rial necessério a execugio das atividades do Setors

XV =~ Zelar pela conservagic e pelo uso
adequado do material existente no Setor;

XVI - Avaliar as atividades realizadas no
Setor a que pertence?

XVII - Providenciar quando necessdrio a xe
produgdo do materialy

XVIII~- Promover estudos visando a atualiza
¢géo da equipe e © melhor desempenho do Setors

XIX « Executar outras atividades correla
tas.

CAPITULO IV

2O PROVIMEWTC

Art, 198 - O Cargo de Secretirio de Educa
glo serd exercido em comissfio preferencialmente por pessca portadoea
de nivel universitirio, nomeado por ato do Executivo Municipal.
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Pardgrafo Unico = O Secretirio de Educaglo
poderd pertencer a rede estadual de ensino tendo no minimo 02(dois )
 anos de exercicio e serd posto b disposiglio do Municipio, mediante
solicitaglio do Prefeito.

Art, 202 - A Direglo dos Departamentos sg
ré exercida em comissio, por pessoa devidamente qualificada preferen
cialmente portadora de¢ nivel universitério ou com experi@ncia especi
fica na &rea de Educaglio, nomeado por ato do Executiveo Municipal.,

Art, 212 - As chefias de setores serSio <
xercidas em comiss3o por pessoas habilitadas, preferencialmente a ni
vel universitério ou com experi@ncia na drea de Educaglc designada '
pelo Prefeito,

Art. 222 - O provimento dos professores sg
rd regido pelo Estatuto do Magistério do Municipio,

CAPITULO V

DAS DISPOSIGUES GERAIS

Art, 232 - Anualmente de acordo com as ne
cessidades dos servigos, o Secretdrio de Educaglio encaminhard ao Prg
feito proposta referente ao nimero de integrantee das equipes técni-
cas e administrativass

Art, 242 - Os casos omissos neste Regimene
to serfio resolvidos de comum acordo entre o Prefeito e o Secretdrio’
de Educag8o do Municipio.

Art, 252 -~ Picam revogadas as disposigles'
em contririo,

Pago da Prefeitura Municipal de Maracanad,
em 26 de novembyxo de 1985,

. Almir atra
Prefeito Mp#icipal

/




