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Fago saber que a Cimara Municipal de Vereadores decreta e eu sanciono a seguinte Lei:
CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Disciplina, no dmbito da Cémara Municipal de Maracanai, a forma de conceder, efetuar
pagamentos, aplicar e prestar contas de despesas, sob o Regime de Adiantamentos - Suprimento de
Fundos - que se regera nos termos desta Lei.

Art. 2°. Suprimento de Fundos é o adiantamento de numerdrio a servidor, autorizado pelo
ordenador de despesas, definido em lei, para realizagdo de despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, nfio possam aguardar o processo normal de execug@o.

Art. 3° N#o serd concedido Suprimento de Fundos:

I — a responsavel por dois suprimentos vigentes e concomitantes;

Il — a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovagdo, nao tenha
prestado contas de sua aplicagio;

[1I — sem vinculo funcional com essa Casa Legislativa;

IV — que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou tenha sido declarado em
alcance;

V — que exerca as fungdes de ordenador de despesa;

VI — que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagio do material a adquirir, salvo quando ndo houver
na repartigdo outro servidor, devidamente justificado;

VII — a servidor em licenca, em férias ou afastado.

Art. 4°. A concessio de Suprimento de Fundos fica limitada a 3% (trés por cento) do valor
estabelecido na alinea “a” do inciso IT do art. 23 da Lei n°® 8.666/93.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, devidamente justificados e autorizados pela Autoridade
Competente, e ainda, que resulte em comprovado interesse puiblico, o limite previsto no caput deste
artigo poderd ser excedido em até 25% (vinte e cinco por cento).

Art. 5°. Fica estabelecido o percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor constante da
alinea “a” do inciso II do art. 23 da Lei n° 8.666/93, como limite maximo de despesa de pequeno
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Art. 6°. E vedada a concessdo de Suprimento de Fundos para:

I — aquisi¢io de material permanente ou outra mutagdo patrimonial classificada como despesa de
capital;

11 — aquisi¢do de bens ou servicos de maneira que possam caracterizar fracionamento de despesa;

TII — aquisi¢io de bens ou servigos para os quais existam contratos de fornecimento ou Ata de
Registro de Precos vigentes na Cdmara Municipal de Maracanau;

IV — assinatura de revistas, jornais e periédicos;

V — pagamento de didrias;

VI — pagamento de despesa realizada em data anterior a concessdo do suprimento.

CAPITULO I
DAS REQUISICOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 7°. As requisi¢des de Suprimento de Fundos, mediante oficio, serdio encaminhadas ao setor de
contabilidade para fins de verificagdo da regularidade da prestagdo de contas e viabilidade
financeira para liberagdo dos recursos, respectivamente.

Art. 8°. A Portaria concessiva de Suprimento de Fundos ser expedida pelo ordenador de despesa e
devera conter os seguintes dados:

I — a indicagéo do exercicio financeiro;

II — a classificagfio funcional completa e a natureza da despesa;

I1I — 0 nome, CPF, cargo ou funcéo e matricula do servidor a quem vai ser entregue o suprimento;
IV — a indicac#o, em algarismos e por extenso, da importancia do suprimento;

V — o periodo de aplicagéo e prazo para prestagdo de contas do suprimento;

VI — a justificativa.

Paragrafo Unico. O ato de concesséo devera ser publicado, nos termos do art. 130 da Lei Orgénica
do Municipio.

CAPITULO IIT

DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 9°. O Suprimento de Fundos solicitado somente poderd ser aplicado durante o perfodo
autorizado na Portaria, nunca superior a 60 (sessenta) dias, a contar do 1° dia 1til seguinte da data
do crédito bancario ao responsavel.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderd ser efetuada prorrogagdo de prazo de aplicagdo de
recurso de Suprimento de Fundos, por igual periodo, mediante apresentagéio de justificativa, desde
que ndo ultrapasse o exercicio financeiro.
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CAPITULO IV

DAS NORMAS DE APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10. O Suprimento de Fundos néo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para qual
foi autorizada.

§ 1°. A cada pagamento efetuado o responsavel exigird o correspondente comprovante de quitacéo,
tal como nota ou cupom fiscais, boleto bancario, recibo e outros documentos pertinentes.

§ 2°. As notas fiscais serfio emitidas em nome da Camara Municipal de Maracanat, enquanto que o0s
comprovantes de quitagdo (recibos ou boletos) serdo emitidos em nome do concessionario.

§ 3°. Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
ndo sendo admitidas, em hipdtese alguma, segundas vias, copias, Xerox, fotocopias ou quaisquer
outras espécies de reprodugio.

§ 4°. Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento do material ou da
prestagdo do servigo.

Art. 11. Os pagamentos realizados pelo suprido serdo feitos da seguinte forma:
I — cheque nominal;

11 — débito em conta-corrente (transferéncia direta);

I1I — Excepcionalmente, e devidamente justificado, em espécie.

CAPITULOV

DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 12. O saldo de Suprimento de Fundos ndo utilizado seré restituido & conta de origem do
crédito, mediante guia de recolhimento, onde constard o nome do responsavel ¢ a identificagdio do
suprimento.

Art. 13. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de até 05 (cinco) dias uteis, a contar
do término final do periodo de aplicago, definido na Portaria autorizadora da despesa.

Art. 14. O sctor de contabilidade classificara o valor do saldo recebido no grupo de Receita
Orcamentéria - Outras Receitas Correntes - Restituicgo.
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CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. No prazo méximo e improrrogéavel de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de
aplicag#io, o responsével prestara contas de aplicagdio do Suprimento de Fundos recebido.

Art. 16. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no setor de contabilidade, constando de
documentos e relatérios padrdes, conforme Anexos constantes na presente Lei, contendo, no
minimo, as seguintes pegas:

I — comunicacdo Interna de encaminhamento de Prestagéo de Contas;

IT — balancete financeiro de receita e despesa;

111 — copia da guia de recolhimento do saldo n#o aplicado, se houver;

IV — copias da Portaria de Concessdo e da Nota de Empenho;

V — copias dos extratos bancarios e conciliagéo bancaria com as copias de cheques;

VI — documentos originais das despesas realizadas;

VII — declaracdo, expressa, do Ordenador de Despesas aprovando ou impugnando as Contas
prestadas pelo Suprido.

Paragrafo Unico. Nio serfio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao perfodo da aplicagdo do Suprimento de Fundos ou que se refiram as despesas néo
classificaveis na espécie do suprimento concedido.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 17. A entrega do numerério em favor do suprido serd feita mediante ordem bancaria de crédito,
em conta-corrente, em nome do suprido, aberta especificamente para esse fim, com autorizagio

expressa do ordenador de despesa.

Art. 18. N#o serfio concedidos Suprimento de Fundos no més de dezembro, quando o periodo de
aplicagfio e prestagdo de contas ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 19. Ao suprido é reconhecida a condigio de preposto da autoridade que conceder o suprimento,
ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicagdio e comprovagdo do

quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessorio.

Art. 20. Caber4 ao setor de contabilidade a Tomada de Contas dos Suprimentos de Fundos, que
atuard seguindo atos padronizados e regulamentados atraves de Decreto.

Art. 21. Os atos realizados em data pretérita esto convalidados pela presente Lei.

Art. 22. O Chefe do Poder Executivo podera regulamentar a presente Lei, aquilo no que couber.
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Art. 23. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas todas as disposi¢es em
contrério e especialmente a Lei n° 27, de 22 de outubro de 1985 e a Lei n° 132, de 24 de agosto de
1989.

PACO QUATRO DE JULHO DA PREFEITURA DE MARACANAU, AOS 08 DE

OUTUBRO DE 2019.
AMURCA
Prefeito de Maracanau
ORIUNDA DO PROJETO DE LEI
COMPLEMENTAR N° 092/2019 DE
AUTORIA DA MESA DIRETORA DA
CAMARA  MUNICIPAL DE
MARACANAU.
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PRESTACAO DE CONTAS
(Regime de Adiantamentos)
REMETE

DESTINA | SETOR DE CONTABILIDADE

Apresentamos a V. S, PRESTACAO DE CONTAS, relativa ao suprimento de fundos
recebido referente a Portaria n° /

Atendendo a normatizacdo desta municipalidade, a presente Prestagéo de Contas € composta
por:

a) CI de encaminhamento;

b) Copia da Portaria e Nota de Empenho; ﬂ
c¢) Balancete, com aprovagéo da Prestag¢do de Contas;

d) Documentos originais; e,

e) Extrato bancério e respectiva conciliagfo.

Atenciosamente,

Responsavel (SUPRIDO)
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AUTORIZACAO PARA ABERTURA DE TOMADA DE CONTAS

O Ordenador de Despesa, abaixo assinado, no uso de suas atribuigdes legais,

AUTORIZA, a instauracio de Tomada de Contas Especial a fim de apurar supostas

irregularidades no item , que consta no Anexo 2 da Prestagdo de Contas do

Suprimento de Fundos concedido por for¢a da Portaria n° , para

identificacfio dos responséveis e quantificagdo do valor do dano.

Maracanat/CE, de de . M

Ordenador de Despesa



