AFIXADO

- EM: \¥ / O2/25
Maracanau Lais Silveira de O/liveira

Mat.: 55071

SR,

A

A

(X

,.
/N

LEI N° 3.670, DE 18 DE MARCO DE 2025.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DA LEI
DE SUPRIMENTOS DE FUNDOS NO AMBITO DA
CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU,
REVOGA A LEI N° 2.850, DE 08 DE OUTUBRO DE
2019, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito de Maracanai, Roberto Soares Pessoa:
Fago saber que a Cimara Municipal de Maracanai, aprovou e eu, sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Disciplina e regulamenta no dmbito da Camara Municipal de Maracanai, o uso do
Suprimento de Fundos.

Art. 2° Suprimento de Fundos é o adiantamento de numerdrio a servidor, autorizado pelo
Ordenador de Despesas, definido em lei, para realizagdo de despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, nfo possam aguardar o processo normal de execugdo.

Art. 3° Para fins do disposto nesta Lei, consideram-se:

I - Ordenador de Despesa: autoridade cujos atos resultarem emissdo de empenho, autorizagédo de
pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Cadmara Municipal de Maracanat;

II - Detentor/Suprido: servidor efetivo ou o ocupante de cargo de provimento em comissédo
responsavel pela aplicag¢do e prestagdo de contas dos recursos recebidos a titulo de suprimento de
fundos; e,

III - Portador: Servidor que utilizara o cartfio para as despesas.

Art. 4° E vedada a concess#o de Suprimento de Fundos para:

I - aquisi¢@o de material permanente ou outra mutagfo patrimonial classificada como despesa de
capital;

II - aquisi¢do de bens ou servigos de maneira que possam caracterizar fracionamento de despesa;
III - aquisi¢do de bens ou servigos para os quais existam contratos de fornecimento ou Ata de
Registro de Prego vigente na Camara Municipal de Maracanan;

IV - aquisi¢do de bens ou servigos para os quais possuam estoque no Almoxarifado da Camara
Municipal de Maracanau;

V - assinatura de revistas, jornais e peridédicos;

VI - pagamento de diérias; e,

VII - pagamento de despesa realizada em data anterior a concess@o do suprimento.

Art. 5° E proibida a utilizagfio de meios que caracterizem fracionamento de despesa em regime
de Adiantamento/Suprimento de Fundos, ou seja, a concentragio excessiva de detalhamento de
despesa em determinado item.
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Paragrafo unico. O fracionamento da despesa nfo € caracterizado pela mesma classificagio
contabil em qualquer dos niveis, mas por aquisi¢des de mesma natureza fisica e funcional.

CAPITULO 11
DOS LIMITES

Art. 6° O valor do Suprimento de Fundos nZo podera exceder a quantia correspondente a 50%
(cinquenta por cento) do valor fixado no art. 95, § 2°, da Lei n° 14.133 de 2021, vigente na data
da publicacdo desta Lei.

Art. 7° Poderdo ser concedidos até 2 (dois) Suprimentos de Fundos distintos por detentor, sendo
um para aquisicdo de material de consumo e outro para realizagdo de servicos, desde que o
somatorio dos suprimentos concedidos respeite o valor a que se refere o art. 6° desta Lei.

Art. 8° Fica estabelecido o percentual de 0,5% (zelo virgula cinco por cento) do valor constante
no art. 6°desta Lei, como limite méximo de despesa de pequeno vulto.

_ CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 9° Nio sera concedido Suprimento de Fundos ao servidor:

I - responsavel por 02 (dois)Suprimentos de Fundos em fase de aplicagdo e/ou prestacido de
contas;

II - responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo de comprovagédo, ndo tenha
prestado contas de sua aplicagéo;

III - sem vinculo funcional com essa Casa Legislativa;

IV - que esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou tenha sido declarado em
alcance;

V - que exerca as fungdes de Ordenador de Despesa;

VI - que tenha a seu cargo a guarda ou utilizagdo do material a adquirir, salvo quando néo houver
na reparti¢do outro servidor, devidamente justificado; e,

VII - em licenga, em férias ou afastado.

Paragrafo inmico. Para fins do disposto no inciso IV deste artigo, considera-se servidor
declarado em alcance aquele que ndo tenha prestado contas do Suprimento de Fundos em prazo
regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas.

Art. 10. As solicitagdes de requisi¢des de Suprimento de Fundos serdo encaminhadas ao setor de
contabilidade ou empresa responsavel pela contabilidade da Cdmara Municipal de Maracanau,
para fins de verificagdo da regularidade da prestagdo de contas e viabilidade financeira para
liberagdo dos recursos e posteriormente para o Ordenador de Despesa para autorizar ou ndo a
concessdo do suprimento de fundos.
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Art. 11. Apds confirmagdo contabil, a Portaria concessiva de Suprimento de Fundos sera
expedida pelo Ordenador de Despesas e devera conter os seguintes dados:

I - indicagfo do exercicio financeiro;

II - identificacdo funcional do suprido, bem como, nome completo, CPF, cargo ou funcéo e
matricula;

I1I - natureza da despesa;

IV - justificativa da despesa;

V - indicagfo, em algarismos e por extenso, do valor do suprimento de fundos; €,

VI - periodo de aplicagdo e prazo para prestagdo de contas do suprimento de fundos.

Paragrafo unice. O ato de concessdo devera ser publicado, nos termos do art. 130 da Lei
Orgénica do Municipio.

Art. 12. O processo de concessdo de Suprimento de Fundos deverd ser instruido com os
seguintes documentos:

I - Portaria de designagdo do servidor como detentor de Suprimento de Fundos, informando se o
mesmo ¢ ocupante de cargo de provimento efetivo, detentor de funggio ou cargo comissionado.

II - nota de empenho;

I1I - documento de solicitagdo da viabilidade financeira;

IV - confirmagdo da viabilidade financeira;

V - documento de solicita¢io do Suprimento de Fundos ao Ordenador de Despesa; €,

VI - cépia do documento de aprovagdo do ultimo Suprimento de Fundos a partir da segunda
concessdo para um mesmo detentor.

CAPITULOIV
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13. O prazo para aplica¢do do Suprimento de Fundos ndo poderd exceder a 60 (sessenta)
dias corridos, contado da data do empenho.

Paragrafo @nico. Excepcionalmente, podera ser efetuada prorrogacéo de prazo de aplicagdo de
recurso de Suprimento de fundos, por igual periodo, mediante apresentagdo de justificativa,
desde que n#o ultrapasse o exercicio financeiro.

Art. 14. Nenhum pagamento podera ser efetuado antes do recebimento do Suprimento de Fundos
e nem apds o periodo de aplicagéo.

Art. 15. E vedada a utilizacdo do Suprimento de Fundos apés o dia 28 de dezembro de cada
exercicio financeiro, independente do periodo de aplicagéo.

CAPITULO V
DA FORMA DE UTILIZACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDO

Art. 16. A entrega do numerario em favor do suprido serd feita mediante ordem bancéria de
crédito, em conta corrente, em nome do suprido, aberta espﬁcamente para esse fim, com
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Art. 17. A movimentagiio do Suprimento de Fundos pelo suprido far-se-4, preferencialmente,
mediante Cartio de Pagamento, disponibilizado por agéncia de banco autorizado, precedido de
empenho em nome do responsavel pelo numerario.

§ 1° N3o sendo possivel a utilizagdo do cartfio de pagamento, serd permitido o saque em espécie,
desde que devidamente justificado ou débito em conta corrente.

§ 2° Os casos de roubo, furto, perda ou extravio do cartdo de pagamento, caberd ao portado
comunicar o ocorrido 4 agéncia do banco e adotar as providéncias legais.

Art. 18. As despesas efetuadas com Suprimento de Fundos poderdo ser comprovadas mediante
apresentacdo das primeiras vias dos seguintes documentos, conforme a natureza da despesa:

I - Nota Fiscal;

11 - Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletronica — DANFE;

III - Nota Fiscal de Venda a Consumidor;

IV - Nota Fiscal de Servigos Eletronica ou Avulsa;

V - Cupom Fiscal; e

VI - Recibo, excepcionalmente.

§ 1° Em todos os comprovantes de despesa deverdio constar o atestado de recebimento do
material da prestagdo do servigo.

§ 2° Os documentos a que se referem os incisos I ao VI deste artigo deverdo ser emitidos em
nome do 6rgo ou ente publico onde o detentor do Suprimento de Fundos esteja em exercicio.

Art. 19. O Suprimento de Fundos ndio podera ser aplicado em despesa diferente daquela para
qual foi autorizada.

CAPITULO VI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 20. O saldo do Suprimento de Fundo n3o utilizado sera restituido a conta de origem do
crédito, mediante guia de recolhimento, onde constard o nome do responsavel e a identificagéo

do suprimento.

Art. 21. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de até 05 (cinco) dias uteis, a
contar do término final do periodo de aplicagéo, definido na Portaria autorizadora da despesa.

Art. 22. O setor de contabilidade classificard o valor do saldo recebido no grupo de Receita
Orgamentaria - Outras Receitas Correntes - Restituicéo.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. A prestagdo de contas do Suprimento de Fundos deve ser apresentada pelo servidor

> ‘responsavel no prazo maximo de 15(quinze) dias corridos, contados dg/término do prazo de
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aplicagdo no setor de contabilidade ou empresa responsavel pela contabilidade da Cimara de
Maracanani.

§ 1° O afastamento do servidor responsavel em virtude de férias ou liceng¢a nfo interrompe nem
suspende o prazo mencionado no caput deste artigo.

§ 2° Quando por motivo de saiide devidamente atestado, o servidor detentor ndo possa realizar a
prestacdo de contas, esta sera feita pelo Departamento de Fiscalizag¢do e Controle.

§ 3° Na hipétese de o servidor detentor desligar-se do servigo publico, em razio de exoneragio
ou demissdo, a comprovagdo da utilizagdo do Suprimento de Fundos deve ser realizada no prazo
méximo de 05 (cinco) dias da data de seu desligamento, sob pena de ser descontado o valor
utilizado e ndo comprovado, das verbas rescisérias que fizer jus ou inexistindo tais valores,
inscrito na Divida Ativa do Municipio, sem prejuizo do disposto no art. 27 desta Lei.

Art. 24. Cada Suprimento de Fundos concedido correspondera a 1 (uma) prestagdo de contas.

Art. 25. O processo de prestagdo de contas deverd ser instruido com os documentos
comprobatdrios das despesas, os quais deverdo ser numerados e na seguinte ordem:

I - formulério de prestagdo de contas com a relagéo de todas as despesas realizadas, dispostas em
ordem cronoldgica, incluindo o niimero ¢ data do documento, tipo do documento, nome do
fornecedor e valor da despesa, numerados em ordem crescente, e constando, ao final, a soma das
despesas, conforme Anexo I — Material ou Anexo II — Servigos de Terceiros, desta Lei.

IT - documento que solicita a viabilidade financeira;

III - confirmagdo da viabilidade financeira;

IV - documento que solicita o Suprimento de Fundos ao Ordenador de Despesa;

V - documento de aprovagdo do tltimo Suprimento de Fundos a partir da segunda concessédo
para um mesmo detentor

VI - nota de Empenho do Suprimento de Fundos;

VII - Portaria de Concessédo do Suprimento de Fundos;

VIII - notas fiscais e/ou cupons fiscais, recibos e outros documentos, em original, referentes as
despesas realizadas emitidos em nome do 6rgdo ou entidade;

IX - extrato bancario do Cartdo de Pagamento;

X - documentos originais das despesas realizadas;

XI - parecer técnico do setor de contabilidade ou empresa responséavel pela contabilidade da
Camara de Maracanau; e,

XI - declarag@io do Ordenador de Despesas aprovando ou impugnando as Contas prestadas pelo
suprido.

§ 1° Os comprovantes das despesas realizadas deverfio estar atestados por servidor diferente do
detentor.

§ 2° Néo serdio aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo
da aplicag¢do do Suprimento gle Fundos ou que as despesas nfo estejam classificadas na espécie
do suprimento concedido.
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Art. 26. Ao final da andlise da Prestagdio de Contas, o setor de contabilidade ou empresa
responsavel pela contabilidade da Cadmara de Maracanati emitira parecer técnico de analise da
situacdo de regularidade do processo, de acordo com os seguintes critérios:

I - Prestagdo de contas regular — a que estiver de acordo com as normas legais, devendo emitir o
“Parecer técnico da Anélise de Suprimento de Fundos com Prestagio de Contas Regular”;

IT - Prestacdo de contas regular com ressalva — a que apresentar falhas que nfio caracterizem
irregularidades, devendo emitir o “Parecer técnico de Andlise de Suprimento de Fundos com
Prestagdo de Contas Regular com Ressalvas™; e,

IIT - Prestagdo de contas com irregularidade — para as comprovagdes em desacordo com esta Lei,
emitindo o “Parecer técnico de Analise de Suprimento de Fundos com Prestagio de Contas
Irregular”.

Art. 27. Constatada irregularidade, o setor de contabilidade ou empresa responsivel pela
contabilidade da Cédmara de Maracanau devera notificar o suprido para corregdio de Suprimento
de Fundo no prazo de 05 (cinco) dias teis.

§ 1° Findado o prazo sem que as pendéncias tenham sido regularizadas o setor de contabilidade
ou empresa responsavel pela contabilidade da Camara de Maracanai remetera o processo de
prestagéo de contas do Suprimento de Fundos para a Controladoria Geral da Cimara para analise
e instaurac@o de Tomada de Contas Especiais — TCE.

§ 2° Se, apds a realizagdo da Tomada de Contas Especiais — TCE persistirem as pendéncias, a
Controladoria Geral da Camara apresentard a irregularidade apurada, para que seja emitido
Certificado de Irregularidade a ser enviada cépia ao Ordenador de Despesas para que se
determine a restitui¢@o do valor, podendo ser efetuado através de desconto em folha.

§ 3° Caso o tomador deixe de ser servidor da Camara Municipal de Maracanat e nfo proceda a
quitagdo do débito, o mesmo devera serinscrito na divida ativa do Municipio.

§ 4° Os efeitos do Certificado de Irregularidade sé cessario mediante a comprovagdo do
pagamento de débito ou correcdo da irregularidade.

Art. 28. As prestagdes de contas de suprimento de fundos com a situagdo de regularidade ou
regularidade com ressalvas devem ser enviadas ao Ordenador de Despesas para que julgue as
contas do suprido.

§ 1° Na hipétese da ndo prestagdo de contas, cabera ao setor de Contabilidade ou empresa
contratada para prestagdo de servigo contabil notificar o detentordo Suprimento de Fundos no
primeiro dia 1til ap6s o vencimento do prazo, concedendo-lhe 5 (cinco) dias titeis para apresentar
as comprovagdes das despesas, se houver.

§ 2° Caso ndo seja prestado conta no prazo acima i
devolugdo do valor ou desconto em folha do Suprido.

icado, sera enviada notificagdo para
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CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS
Art. 29. A realizagdo da despesa por suprimento de fundos deve observar os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que regem a Administragio
Publica.

Art. 30. Setor de Contabilidade ou empresa responsavel pela contabilidade da Camara de
Maracanai devera dar publicidade no sitio institucional da declaragdo de aprovagio das
prestacdes de contas do suprido.

Art. 31. Ao suprido € reconhecida a condi¢do de preposto da autoridade que conceder o
suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela aplicacio e
comprovagdo do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato
concessorio.

Art. 32. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara Municipal de Maracanat
que podera regulamentar a presente Lei, aquilo no que couber

Art. 33. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicag&o.

Art. 34. Ficam revogadas disposi¢des em sentido contrari al/a Lei n° 2.850, de 08 de

outubro de 2019.

» AN/ W& MARACANAU, AOS

PACO QUATRO DE JULHO DA PREFEITURA
18 DE MARCO DE 2025.

ORIUNDA DO PROJETO DE LEI DE N°
041/2025, DE AUTORIA DA MESA DIRETORA
DA CAMARA MUNICIPAL DE MARACANAU.
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ANEXO 1

PRESTACAQ DE CONTA SUPRIMENTO DE FUNDOS - MATERIAL

ORGAQ/ENTIDADE:

NOME DO DETENTOR: MATRICULA:

ASSINATURA:

__ QUADRORESUMO

VALOR DO EMPENHO

DEVOLUCAO

TOTAL MOVIMENTO
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ANEXO IT

PRESTACAOQ DE CONTA SUPRIMENTO DE FUNDOS -SERVICOS DE TERCEIROS P.
JURIDICA

ORGAQ/ENTIDADE:

NOME DO DETENTOR: MATRICULA:

ASSINATURA:

_ QUADRORESUMO

VALOR DO EMPENHO |

VALOR DO ISS

DEVOLUCAO

TOTAL MOVIMENTO

0 ’ALORBRU- | o -
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